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	              Subsídios Distritais Simplificados
                     Instruções para Relatório



Preparação e envio do relatório de Subsídio Distrital Simplificado

· No âmbito do Clube (Relatório de Projeto Individual)

Passo 1:
Envie um Relatório de Projeto Individual para cada projeto. Todas as seções deste formulário devem ser preenchidas. Para projetos de clube, a assinatura de ratificação deve ser do Presidente do clube. 
Passo 2:
Se necessário, contate os responsáveis pelo projeto para obter informações faltantes ou para discutir questões referentes a elegibilidade  (veja Critérios de Elegibilidade para os Subsídios Distritais Simplificados).
· No âmbito Distrital (Relatório de Projeto de Subsídio Distrital Simplificado)

Passo 3: Preencher o Relatório de Subsídio Distrital Simplificado e completar a Lista de projetos individuais.

Passo 4:
Enviar o Relatório de Subsídio Distrital Simplificado, os extratos de banco e os Relatórios de Projeto Individual à Fundação. (Obs. Os Relatórios de Projeto Individual devem ser enviados junto com um Relatório de Subsídio Distrital Simplificado. Não enviar Relatórios de Projeto Individual separadamente.)
Observe que:

· No âmbito do Distrito 4420, ficou estabelecido que os Relatórios de Prestação de Contas do Projeto Individual de Subsídios Distritais, deverão ser encaminhados à Comissão Distrital da Fundação Rotária, até o dia 31 de março de 2017, impreterivelmente.
Anexar os seguintes documentos ao Relatório de Projeto Individual:

· Comprovação de gastos, através de copia da nota fiscal de compra, emitida em nome do Rotary Club ou da Entidade Beneficiária.

· Comprovação da devolução de fundos não utilizados, através de copia do deposito bancário ou transferência eletrônica de fundos, com a identificação do Rotary Club depositante.

· Os relatórios têm que ser enviado usando o formulário a seguir. Digite as informações, não preencher o relatório à mão. Guarde uma cópia do relatório.
· Os clubes devem arquivar as cópias de notas fiscais, originais (quando emitidos em seu nome) de todas as despesas e entregar cópias ao distrito. Todas as cópias de comprovantes de despesas devem ficar guardadas pelo distrito por pelo menos cinco anos após a conclusão do subsídio, ou por mais tempo se requerido pelas leis locais. Somente documentos fiscais legais serão aceitos na prestação de contas. Recibos, orçamentos ou qualquer outro documento não serão aceitos.
· Caso o projeto demonstre claramente o envolvimento de rotarianos e mereça divulgação, solicitamos que preencha o formulário Estamos Interessados em Suas Experiências, disponível no site do RI.  Envie fotos de ação denotando participação dos beneficiários e envolvimento de rotarianos no projeto.
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Subsídio Distrital 2016-17: Relatório de Projeto Individual 

Entregue este formulário preenchido ao presidente da comissão distrital da Fundação Rotária. Não o envie diretamente à Fundação Rotária. 
	Rotary Club de:
	     

	Título do projeto:
	     

	Relatório intermediário
	
	Relatório final
	


Descrição do projeto

1. Descreva resumidamente o projeto. O que foi realizado, quando e onde as atividades ocorreram? Se este é um relatório intermediário, o que ainda falta ser feito?

	     



	2. Quantas pessoas foram beneficiadas pelo projeto?
	     


3. Quem foram as pessoas beneficiadas, como o projeto afetou suas vidas e que necessidades humanitárias foram atendidas?

	     



	4. Quantos rotarianos participaram do projeto?
	     


5. De que forma deu-se essa participação?  Cite pelo menos dois exemplos específicos. Não inclua o apoio financeiro provido ao projeto.

	     



6. Qual foi o papel da organização colaboradora (se aplicável)?

	     



Relatório financeiro 
(O Clube e o Distrito devem arquivar notas fiscais de todas as despesas por pelo menos cinco anos)
	Moeda:
	     
	Taxa de câmbio:
	     
	= US$1


7. Rendimentos
 

	Fontes de receitas
	Moeda
	Valor

	1. Fundos do Subsídio Distrital Simplificado recebidos do distrito
	     
	     

	2. Outros fundos (especifique)      
	     
	     

	3.      
	     
	     

	(A) Total da receita 
	     
	     


8. Despesas (especifique cada uma e adicione linhas se necessário): 
	Itens 
	Nome do fornecedor / Nota Fiscal nº
	Moeda
	Valor

	1.      
	     
	     
	     

	2.      
	     
	     
	     

	3.      
	     
	     
	     

	4.      
	     
	     
	     

	
 
	(B) Total de despesas
	     
	     


9. Devolução de Saldo Não Utilizado (anexar comprovantes):
	SALDO NÃO UTILIZADO
	(=) A - B
	Real
	     

	
	Data do Crédito
	     
	     

	
	___/___/___
	
	


Assinatura de ratificação
Ao assinar este documento, confirmo que, pelo que me é dado a conhecer, o Subsídio Distrital Simplificado foi utilizado obedecendo às diretrizes estabelecidas pelos curadores, e que todas as informações aqui contidas são a expressão da mais pura verdade. Atesto estar ciente de que todas as fotografias enviadas junto com este relatório não serão devolvidas e passarão a ser propriedade do RI. Garanto reter todos os direitos sobre as fotografias, incluindo direitos autorais, e sendo assim, por meio desta, confiro ao RI e à Fundação Rotária a licença irrevogável de uso mundial atual ou futuro das fotos, sem necessidade de pagamento de royalties, da forma que melhor convier às entidades e por meio de qualquer veículo ainda não conhecido ou que venha a ser desenvolvido. Também dou o direito às supracitadas entidades de modificar as fotografias conforme necessário para uso ilimitado em websites, revistas, panfletos, manuais, exposições ou em qualquer outro material promocional do RI e da Fundação Rotária.
	Assinatura de ratificação
	
	Data:
	     

	Nome, função, Rotary Club (em letra de forma)
	     


Deve ser preenchido pelo presidente da comissão distrital da Fundação Rotária:

	Subsídio Distrital Simplificado nº
	     
	Relatório de Projeto Individual nº
	     


1) Prazo de entrega do relatório final.
Os relatórios deverão ser entregues até 31/03/2017, acompanhados das respectivas cópias de notas fiscais para comprovação dos gastos.

2.1  - Encaminhar para Subcomissão Distrital de Gerenciamento de Fundos
A/C: Rodenei Lemes Junior

Email:
contas@rotary4420.org.br
2.2  - Na eventual impossibilidade da entrega do relatório final, em virtude de não ter sido concluído o projeto, deverá ser comunicado imediatamente a Comissão Distrital da Fundação Rotária para receber novas orientações, caso não faça a comunicação, ficará sujeito à devolução imediata dos recursos depositados na conta do seu clube.

2) Contatos para esclarecimentos de dúvidas

Presidente da Comissão Distrital da Fundação Rotária

Marcos A F Franco – Chairman 2016-19

Subcomissão Distrital de Subsídios

Adriano Valente – Presidente 2016-19
Subcomissão Distrital de Gerenciamento de Fundos Global

  Yoiti Fujiwara – Presidente 2016-19

Subcomissão Distrital de Gerenciamento de Fundos Distrital
Rodenei Lemes Junior – Presidente 2016-19

Email:
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